Zalgeznik do Zarzgdzenla Nr OK.0121.41.2024
Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Jaworznie

z dnia 18 patdziemnika 2024 r.
REGULAMIN
WYNAJMU POWIERZCHNI BEDACYCH W DYSPOZYCJI POWIATOWEGO URZEDU PRACY
W JAWORZNIE
§1

Niniejszy Regulamin okresla zasady wynajmu powierzchni w szczegbinosci sal, stref wspoinych

Lwy%osaZenia bedgcych w dyspozycji Powiatowego Urzedu Pracy w Jaworznie, zwanym dalej
rzedem.

Administratorem i wynajmujgcym pomieszczenia jest Dyrektor PUP.

§2

Uzyte w niniejszym Regulaminie pojecia oznaczaja:

b

o

Urzad — Powiatowy Urzad Pracy w Jaworznie,

Dyrektor — Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy w Jaworznie,

JLB - Jaworznickie Laboratorium Biznesu z siedzibg w Jaworznie, przy ulicy Bocznej 7k.
Najemca - podmiot, ktéry dokonuje rezerwacji i ubiega si@ o zawarcie lub zawart umowe najmu
oraz odpowiada za organizacje Wydarzenia.

Wynajeta powierzchnia - gabinet (przeznaczony dla okoto 3 osob) / sala konferencyjna
(przeznaczona dla okoto 10 osob) / sala konferencyjna (przeznaczona dla okoto 30 os6b)/
przestrzen open-space (przeznaczona dla okoto 40 oséb) / calosé powierzchni JLB.

Strefy wspdlne - ciggi komunikacyjne, pomieszczenia sanitarne oraz inne powierzchnie, z ktérych
korzystanie przez Najemce i Uczestnikéw wydarzenia nie wymaga odrebnej zgody Urzedu.
Wydarzenie - konferencja, szkolenie, warsztaty, wykfady, sympozja, prezentacje, wystawy, targi
0 charakterze biznesowym, naukowym, edukacyjnym, kulturainym oraz innym, ktorych charakter
nie narusza dobrego imienia Urzedu i nie sprzeciwia sie jego celom i zadaniom okreslonym
w statucie.

Uczestnik wydarzenia - osoba, ktéra bierze udzial w Wydarzeniu organizowanym przez
Najemce, w tym m.in. goscie, prelegenci.

§3

. Przedmiot najmu udostepniany jest dla Najemcy, celem organizacji Wydarzenia w godzinach

i w dniach ustalonych z Urzedem.

Podstawg zawarcia umowy najmu jest zlecenie najmu, stanowigce Zatgeznik nr 1 do Regulaminu,
ziozone do Dyrektora. Umowa najmu wymaga formy pisemnej.

Wynajem upowaznia Najemce oraz Uczestnikéw Wydarzenia do korzystania z wynajgtej
powierzchni wskazanej w Umowie oraz ze Stref wspélnych bezposrednio sagsiadujgcych z tymi
powierzchniami, zgodnie z ich przeznaczeniem.

W przypadku zlozenia kilku zlecefi najmu na wynajem danej powierzchni, o wyborze Najemcy
decyduje data wptywu wniosku.

Urzad zastrzega sobie prawo odmowy wynajmu, w przypadku gdy Najemca badZ charakter
organizowanego wydarzenia pozostaje w sprzecznosci z obowigzujacym prawem, misjg bgdz
statutem Urzedu. Ostateczng decyzje w przedmiocie wynajmu podejmuje Dyrektor.

W trakcie Wydarzenia, Wynajmujacy zapewnia obecnosé swojego przedstawiciela.

Najemca moze korzysta¢ z przedmiotu najmu zgodnie z jego przeznaczeniem, na zasadach
okreslonych w powszechnie obowigzujacych przepisach prawa, niniejszym Regulaminie oraz
w celu i zakresie okreslonym w umowie najmu.

Najemca nie ma prawa do wynajmowania, uzyczania lub udostepniania przedmiotu najmu pod
jakimkolwiek tytulem prawnym lub faktycznym, zaréwno odpiatnym jak i niecdptatnym podmiotom
trzecim.



§4

. Najemca ma prawo do korzystania ze sprzetu komputerowego, u[zqdzeﬂ yviglofunkcyjpycp oraz
multimedialnych stanowigcych wyposazenie JLB z zastrzezeniem, iz wydanie i uruchomienie tego
sprzetu oraz wyposazenia moze by¢ wykonywana wylacznie przez osobe wyznaczong ze strony
Wynajmujgcego. )

. Najemcal/uczestnik wydarzenia zobowigzany jest do dbania o udostepmpny sprzet oraz dq
2gtaszania wszelkich usterek lub uszkodzen niezwlocznie po ich zauwazeniu, przedslawicielowi
Wynajmujgcego. ' )
. Zabrania sie instalowania na sprzecie, o ktérym mowa w ust. 2, jakichkolwiek programéw, aplikacii
lub oprogramowania bez uprzedniej zgody Dyrektora.

. Najemcaluczestnik wydarzenia zobowigzany jest do przestrzegania zasad ochrony danych
osobowych i poufnosci informacji, zarébwno w zakresie dokumentéw przetwarzanych na sprzecie
jak i korzystania z urzadzen wielofunkcyjnych (np. drukarek, skaneréw).

Po zakoriczeniu korzystania ze sprztu, o ktorym mowa w ust. 2, Najemca/uczestnik wydarzenia
zobowigzany jest do wylogowania sig z systemu, wylaczenia urzadzenia, usunigcia plikéw
tymczasowych oraz innych danych pozostawionych w wyniku pracy na w/wym. sprzecie.

. Najemcaluczestnik wydarzenia zobowigzany jest do korzystania z sieci wewnetrznej JLB oraz
Z sieci Internet w spos6b zgodny z prawem oraz powszechnie przyjetymi zasadami (technicznymi,
spolecznymi i moralnymi).

. Korzystanie z wlasnego sprzetu komputerowego, urzgdzen wielofunkcyjnych oraz multimedialnych
Najemcy w czasie Wydarzenia jest mozliwe wylacznie za zgodg Wynajmujacego, za uprzednim
powiadomieniem o rodzaju i ilosci sprzetu.

§5

. Najemca oraz przedstawiciel Urzedu zobowigzani sg sprawdzi¢ stan przedmiotu najmu oraz jego

wyposazenia bezpoérednio przed rozpoczeciem oraz po zakoriczeniu wydarzenia odbywajacego

sie w wynajmowanych pomieszczeniach.

. W przypadku stwierdzenia po zakoriczonym najmie szkody lub straty wynikiej z niewlasciwego

uzytkowanla wynajetej powierzchni, Urzad przygotuje dokumentacje uszkodzenia wraz

Z kosztorysem napraw, za$ Najemca pokryje w calosci koszty usuniecia uszkodzen w terminie

okreslonym w nocie obcigzeniowej.

. Najemca ponosi peing odpowiedzialnos¢ finansowa za utrate mienia, wszelkie zniszczenia,

uszkodzenia wyrzadzone przez Najemce, zaproszonych przez Najemce gosci oraz Uczestnikéw

wydarzenia.

. Najemca odpowiada za bezpieczefistwo Uczestnikéw w trakcie wydarzenia, oraz terminowe

| bezpieczne opuszczenie wynajmowanej powlerzchni.

. Wynajmujacy nie S$wiadczy usiug cateringowych. Korzystanie przez Najemce podczas

wynajmowania sali z uslug dodatkowych, realizowanych we wlasnym zakresie lub zlecanych

podmiotowi zewnetrznemu (np. cateringu lub serwisu kawowego) mozliwe jest dopiero po

poinformowaniu i uzyskaniu zgody od Wynajmujacego. Wynajmujacy zastrzega sobie mozliwosé

nie wyrazenia zgody na realizacje zgloszonych przez Najemce ustug dodatkowych.

. Najemca jest zobowigzany do :

1) przestrzegania zakazu palenia w obrebie calego budynku,

2) przestrzegania zakazu przyklejania lub przypinania czegokolwiek do 4cian,

3) utrzymywania porzadku i czystosci w trakcie trwania Wydarzenia,

4) usunigcia wszystkich materiatéw szkoleniowych, promocyjno-informacyjnych i im podobnych
po zakoriczeniu Wydarzenia

5) demontazu stoisk, eksponatéw itp. w terminach i w czasie uzgodnionym z Wynajmujacym,

6) wyegzekwowaniu od firmy cateringowej sprzatnigcia po zakoriczeniu cateringu Iub
sprzatnigcia po cateringu na wlasna rgke przez Najemce,

7) przestrzegania przepiséw BHP, przepisow przeciwpozarowych oraz innych przepiséw
okreslajgcych zasady uzytkowania pomieszczen bedacych przedmiotem najmu.

Najemca jest odpowiedzialny za przestrzeganie regul okre$lonych w ust 6 takze przez
Uczestnikéw Wydarzenia.



§6

Czynsz najmu powierzchni PUP ustalany jest w oparciu o aktualnie obowigzujacy cennik najmu,
stanowigcy Zalgcznik nr 2 do Regulaminu.

Dopuszcza sie odstepstwa od cennika najmu m.in. w przypadku najmu diugoterminowego lub gdy
Najemca jest podmiotem dziatajacym w sektorze finanséw publicznych lub prowadzacym
dziatalnos$¢ oswiatows, a najem nie ma charakteru komercyjnego lub Najemca jest podmiotem
prowadzgcym dziatalno$¢ spoteczng lub charytatywna i najem jest z tg dzialalnoscia bezposrednio
zwiazany. Ostateczng decyzje w sprawie ceny najmu podejmuje Dyrektor.

W przypadku, gdy Najemca jest Uzytkownikiem lub Partnerem Programu Jaworznicka Karta
Mieszkarica, nalezny czynsz najmu pomniejszony bedzie 0 10 %.

Szczegolowe warunki platnosci okresla umowa najmu.

§7

PUP zastrzega sobie prawo do dokonywania kontroli w czasie trwania umowy najmu, dotyczacej
sposobu uzytkowania obiektu, w obecnosci Najemcy Iub osoby przez niego upowaznionej.

PUP nie odpowiada za awarie, ktore wystapily w trakcie trwania wynajmu z przyczyn od niego
niezaleznych.

§8

Dane osobowe przekazywane Wynajmujgcemu w zwigzku z wynajmem bedg przetwarzane
zgodnie z Ustawg o ochronie danych osobowych, w zakresie powierzonym przez Najemce, w celu
nalezytej realizacji uslugi wynajmu. Najemca w toku gromadzenia i przetwarzania danych
osobowych ma obowigzek zachowania przepiséw w/w ustawy.

Wynajmujacy o$wiadcza ze stosuje $rodki techniczne i organizacyjne ktére speiniaja wymagania
w/w ustawy oraz obowigzujgcych do niej aktow wykonawczych.

Publikacja Regulaminu nastepuje poprzez jego umieszczenie na stronie internetowej BIP Urzedu
oraz na stronie internetowej JLB.

Wynajmujacy nie ponosi odpowiedzialnosci za tresci pojawiajgce sie na Wydarzeniu Najemcy oraz
za jakos¢ i poziom Wydarzenia. Odpowiedzialno$¢ za organizacje Wydarzenia bierze w caloéci na
siebie Najemca.

Urzad zastrzega sobie prawo wprowadzenia w kazdym czasie zmian do obowiazujacego
Regulaminu.

Podpisanie przez Najemce umowy najmu jest réwnoznaczne z zaakceptowaniem przez niego
tresci niniejszego Regulaminu i zobowigzaniem sie do jego przestrzegania.

W sprawach nieuregulowanych postanowieniami niniejszego Regulaminu maja zastosowanie
przepisy Kodeksu Cywilnego.

DYREKTOR
«watowego Urzedy Prac

WJaAWorirgc
Z&p i’L

Zalasz Curyde



